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北京数字档案管理系统

生成日期: 2025-10-26

档案远程服务利用系统覆盖高校及企事业单位各种业务办理需求。系统采用业务自定义配置模式，可根据
不同单位的实际业务需求，数字档案等情况灵活配置业务类型，如：成绩翻译业务、档案转递业务、学历学位
证明业务等，既能满足当前的业务需要同时也能支撑后续的业务扩展增加等因素，避免了由于业务类型增加而
导致系统需要二次开发带来的不便。多种业务办理方式，满足不同业务实际要求。系统针对各类业务提供在线
办理、寄送办理以及预约到馆办理三种业务办理方式，可直接在线反馈业务办理结果，也可向用户提供寄送办
理所需的运单号收件等信息，还可以通过线上预约到馆现场办理。完全符合当前各档案馆实际办理模式。应对
目录数据进行验收，主要包括数据库中各条目的内容、格式等的准确程度、必填项是否填写等。北京数字档案
管理系统

数字档案室的安全保障体系应建立数字档案室应用系统的三员管理制度，明确系统管理员、安全管理员和
安全审计员职责，并按照制度贯彻落实。应结合三员管理制度，为数字档案室应用系统设计、实施完善的用户
权限配置和管理功能，为数字档案资源的安全存储、管理、利用提供保障。应为数字档案室的应用系统配备正
版杀毒软件。如果有必要，应有选择地配备防火墙、用户认证、数字签名、移动存储介质管理软件、业务审计
软件等安全管理工具。北京数字档案管理系统应借助相关软件对数据库中的目录数据与其对应的纸质档案数字
图像进行挂接，实现目录数据与数字图像的关联。
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越来越多的高校档案馆、事业单位档案馆作为对外办理教职工、学生等群体档案业务的窗口，每年都会为
大量的毕业生、教职工、用人单位等个人或机构提供数字档案业务办理服务。在当今信息化高速发展的时代，
传统人工业务办理模式弊端频现。一方面对于业务申请人来说往往办理某个业务需要不断的往返档案馆，线下
沟通成本太大；另一方面对于档案馆业务办理者而言，日常业务量大，产生的业务记录繁多，传统手工电话、
登记模式办理效率太低，此外业务数据、数字档案也不易管理和统计。因此建立一个能够通过远程线上业务申
请、审批、办理的一站式档案远程服务利用平台对档案馆来说尤为重要。

数字档案室应用系统应以国家或地方制定的标准、规范为基础，具有管理文书、声像（照片、录音、录
像）、科技、专业等各门类电子档案和辅助管理实体档案资料的功能，且具备灵活的可扩展功能，包括档案资
料门类的扩展管理、分类方案的扩展管理、适当的元数据方案扩展管理、电子档案移交包制作的扩展管理等。
电子档案门类的扩展管理应能依据已经实施的元数据方案扩展管理新增电子档案门类，且具备新增门类归档电
子文件及其元数据的捕获、登记以及电子档案的分类、编目、著录、存储、数字签名、检索、利用、鉴定、处
置、统计、移交、审计、用户管理等一系列功能。针对国家综合档案馆开展数字档案资源建设已具备的有利条
件、障碍与路径进行具体分析。



第 3 页 / 共 3 页

数字档案室是信息化条件下档案室的“升级版”，是管理单位档案信息、联结单位办公自动化与数字档案
馆建设的关键一环。建设符合国家和社会信息化发展要求的数字档案室，有利于提高单位档案管理水平，提升
档案工作效率，维护单位档案信息的真实、完整、可用和安全，提升单位行政效率和公共服务能力；有利于促
进国家中心信息资源建设，实现信息资源总量增加、质量提高和结构优化，为数字档案馆的实现奠定基础，以
推动档案信息化工作健康、均衡发展。建议档案部门成立专门的验收组对纸质档案数字化成果进行验收。北京
数字档案管理系统

在纸质档案数字化工作迅速推进的同时，纸质档案数字化对象、管理与利用方法以及技术条件等都在不断
发展。北京数字档案管理系统

云展管理系统通过互联网模式进行展示宣传。通过web网页、手机移动端以及线下显示大屏设备等方式进
行对外展示和通过云展示系统的使用数字档案，成功实现了由传统纸质传递模式往互联网模式的转变，顺应了
互联网的发展趋势，同时通过PC端、移动端以及显示屏终端等方式的传递和宣传数字档案，极大的增加了传播
效率，扩大了影响力。云展管理系统支持多种形式展示宣传。系统具备良好的兼容性，对基本信息、图文、音
视频、3D电子书以及专题资料等文件形式支持发布浏览，基本信息、图文、音视频、3D电子书可在线预览查看，
视频、音频可在线播放，方便了编研成果的多方面展示。北京数字档案管理系统

上海新影捷信息技术有限公司是一家计算机软件开发，计算机系统集成，计算机图文设计，计算机软硬件
维护，技术服务、技术咨询，商务咨询；档案管理服务，云平台服务；计算机、网络系统领域技术开发、计算
机数据处理、技术转让；计算机软硬件及配件，劳防用品、办公用品销售。的公司，致力于发展为创新务实、
诚实可信的企业。公司自创立以来，投身于档案管理系统，数字档案室，智慧档案馆，档案数字化服务，是商
务服务的主力军。上海新影捷继续坚定不移地走高质量发展道路，既要实现基本面稳定增长，又要聚焦关键领
域，实现转型再突破。上海新影捷始终关注商务服务行业。满足市场需求，提高产品价值，是我们前行的力量。


